
Ingreso manual de equipos por traspaso entre sucursales 

El siguiente procedimiento indica cómo realizar manualmente el ingreso de equipos que son 

traspasados entre las diferentes sucursales. 

1. Ingresar al módulo Inventario  

 

 

2. Seleccionar el tipo de movimiento 

Seleccionar la opción que corresponda según el tipo de movimiento que se realizará: 

 

 

3. Crear el movimiento  seleccionado nuevo  

 

 

4. Capturar la información 

Completar los campos solicitados de acuerdo con la sucursal de origen y la sucursal de destino. 

 

 

IMPORTANTE: Al abrir el movimiento, los campos de Ubicación de origen y Ubicación de destino 

aparecen invertidos. 

Es indispensable modificarlos y verificar que queden correctamente asignados, tal como se 

muestra en la siguiente imagen. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Antes de continuar, validar que la sucursal de origen y la sucursal de destino sean correctas. 

 

 

5. Agregar las series de los equipos 

Agregar la serie o las series de los equipos que forman parte del traspaso. 

Verificar que todas las series capturadas correspondan físicamente a los equipos que se están 

recibiendo. 

6 Continuar con el movimiento 

Una vez validada la información, continuar con el proceso: 

 



Consideraciones importantes 

Antes de finalizar el movimiento, verificar que: 

• La sucursal de origen sea correcta. 

• La sucursal de destino sea correcta. 

• El tipo de movimiento seleccionado corresponda al traspaso realizado. 

• Las series capturadas coincidan con los equipos recibidos. 

• No existan series duplicadas o equipos que no correspondan al traspaso. 

Una vez validada toda la información, se puede continuar con la confirmación del ingreso. 

 


